INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de agosto de 2028

Lic. Ernesto Salvador Flores Jerez
Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Y

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Melani Sarai Ordoriez Cérdova d CuUl: 2986 46021 0101
Numero de contrato: 029-198-2025-DGDC-MCD Acuerdo Ministerial: 176-2025
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 115953027
Numero de Factura: 1877558565 Serie: B108503A
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periodo del Informe: Mes de agosto 2025
Monto Total del Contrato Q49,677.42 Plazo del Contrato: 03/03/2025 al 31/12/2025

Seccibén de Servicios Generales del

Unidad Administrativa donde presta Departamento Administrativo de

[ icios: - . )
QFerIcioN Administracién y Finanzas
i 4
Objetivos del Contrato: "El Contratista” se compromete a prestar sus servicios Técnicos para. La Seccién de Servicios

Generales del Departamento Administrativo de la Direccién de Administracién y Finanzas de la
Direccién General de Desarrollo Cultural del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién,
diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios, que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas. (segtn Clausula
de contrato: Tercera).
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Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Apoyé en la elaboracién de oficios, circulares, providencias relacionalas a la Seccion de Servicios Generales.

b) Apoyé en organizar y mantener actualizados los archivos de la Seccién de Servicios Generales.

¢) Apoyé en dar seguimiento a los expedientes que se manejan para gestionar oportunamente en la Seccién de Servicios Generales.
d) Apoyé en la asignacién de rutas y recorridos de los vehiculos requeridos por la Direccién General de Desarrollo Cultural.

e) Apoyé en las solicitudes que requieren las diferentes Direcciones de la Direccién General de Desarrolle Cultural..

Melani Sarai Ordoriez Cérdova Abner Joab Monroy Ascuc
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtn Clausula de contrato: Décima Primera)
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/ Firma de Contratista Abner Joab Morroy Ascuc |
Encargado de Servicios Generales
Direccion General de Desarrollo Cultural
Ministerio de Cultura y Deportes
Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segiin Clausula de contrato: Décima Primera) .~




